Corso:

SegretariOld

Gia segretari dei Corpi Vigili del Fuoco Volontari

Settore | Antincendio

Titolo Corso

Segretari Corpi Vigili del Fuoco Volontari (aggiornamento periodico)

Obiettivi Formativi

Per i segretari che gia operano nei
corpi dei VV.F. Volontari del Trentino,
saranno fornite nozioni d’aggiornamento

Codice

SegretariOld

Pre-requisiti obbligatori:

Pre-requisiti consigliati:

Obbligatorieta:

No

utili alla redazione gestione di segreteria | Teoria: 1 incontri da 3 ore
del Corpo, nonche le varie altre nuove|pratica:
competenze amministrativo-gestionali cui Addestramento:
il Corpo deve provvedere. Riconosciuti dalla
Docenti: Federazione ed abilitati
alla tipologia del corso
.. entro 20 gg data inizio
Iscrizione:
corso.
Attestato di frequenza: No
Modalita attivazione: Centrale / Distrettuale
Materiali a discenti: Dispensa
Discenti per edizione: Min. 18 — Max. 30
Contenuti didattici Valutazione finale: Si

e Archiviazione, protocolli e privacy.

e La modulistica predisposta dal Servizio
Antincendi e Protezione Civile
(domande di contributo, segnalazione
infortuni, segnalazione sinistri,
emissione patenti, registro veicoli, ecc.).

e La modulistica predisposta dalla
Federazione (assicurazioni, visite
mediche, cambio grado, ecc.).

e Nozioni minime di natura fiscale.

¢ Organizzazione del lavoro.

e Esercitazioni e dibattito su temi specifici.

Altre note:




